
MODELOS DE CARTAS: CONTESTACIÓN A UN ANUNCIO

               Nº 24/HA
                                                                                               Industrias G avina, S.A.
                                                                                               Pol. Independencia, 240
                                                                                               Att. Dpto. Personal

                                                                                     50003 -Zaragoza

               Muy Sres. Míos:

                         Tras ver su oferta de empleo el pasado día x del presente mes (Heraldo
               de Aragón), me dirijo a Uds. Con el fin de remitirles mi "Curriculum Vitae" y
               aspirar al puesto de Auxiliar Administrativo que solicitan para la plaza de Zaragoza.

                         Como podrán comprobar en el mismo, tengo varios años de e xperiencia en
                  Puestos administrativos, desempeñando las funciones especificadas en el anuncio.
                  Asimismo, he realizado varios cursos de Especialización. Por dichas razones,
                  Comunicarles mi interé s en participar en el proceso de selección.

                         Esperando estudien mi solicitud y en espera de sus noticias, le saluda
               atentamente,

        Fdo.: Elena Gómez Gómez

                         Adjunto "Curriculum Vitae"


